市民体育大会事業報告書等の記入について
●支出明細について（別紙「記入例」参照）
【支出】について

①報償費　・内訳（金額・人数・日付）の記入漏れがないようにして下さい。

②食料費　・内訳（金額・人数・日付）の記入漏れがないようにして下さい。

③需用費　・競技用消耗品／事務用消耗品
内訳・説明の記入漏れがないようご注意下さい。
・印刷製本費　（ポスター・大会プログラム）
※プログラムは１部提出して下さい。
・参加賞　（大会参加者への賞品等）
④役務費　・郵券代　（購入した切手・はがき）
・保険料　（役員・審判・参加者等の傷害保険料）
⑤その他　・上記以外のものについて記入して下さい。

【参加料】について
①参加者から参加費の徴収をしている場合は、必ず記入して下さい。

【協賛金等】について

①個人・商店・企業等からの祝儀等の収入がありましたら記入して下さい。

●領収証について　　　　※返却いたします

①報償費以外の経費については、科目ごとに原本を添付して下さい。原本添付
のない場合は助成金の対象外として取り扱います。
②食料費については、当日分のみを対象とします。（前払い等、支払日が大会当
日とならない場合は大会日を記入して下さい）
※前日準備等は含まないで下さい。

③消耗品については、大会日の１ヵ月前後の購入分を対象とします。
（内訳欄には、大会開催日の記入をして下さい）

●提出期限
大会終了後１ヵ月以内とします。都合により提出できない場合は、事務局までご連絡下さい。（４・５月に大会終了競技につきましては、なるべく早目の提出ということでお願いいたします。）
※提出された報告書等により、配当額を決定いたしますので、早目の提出にご協力下さい。
※記入についてご不明なところがありましたらご連絡下さい。

公益財団法人市原市体育協会
電話：４２－７７１２
